Uwagi dotyczgce zasad sporzadzania przypiséw bibliograficznych
wg PN-I1SO 690:2012!

Opracowanie przypisu bibliograficznego — norma zaleca, aby dane uzyte w przypisie — jezeli to
mozliwe — pochodzity z samego cytowanego zasobu informacji. Jesli dane pochodzg z innego zrddta niz
sam dokument, to nalezy podawaé je w nawiasach kwadratowych. Zrédtami danych do przypisu sa
przede wszystkim: strona tytutowa lub jej odpowiednik (np. strona gtdwna witryny internetowej) oraz
verso strony tytutowe;j.

Interpunkcja i typografia — kazdy element przypisu nalezy oddzieli¢, stosujac odpowiednie znaki
interpunkcyjne (np. kropka, przecinek, dwukropek). W celu odrdznienia poszczegdlnych elementéw
dopuszcza sie stosowanie — obok znakéw interpunkcyjnych — réznego kroju czcionek, np. pogrubien
dla nazwisk autoréw, kursywe dla oznaczenia tytutdw. Podstawowaq zasadg stosowania interpunkcji i
typografii w przypisach, powotaniach, bibliografii zatgcznikowej jest konsekwencja, czyli nalezy
wybra¢, a nastepnie konsekwentnie stosowac jednolity system interpunkcji i typografii w catej pracy.

Najtatwiejszym sposobem, by unikngé¢ pomytek, jest stosowanie przecinka jako znaku oddzielajgcego
poszczegblne elementy przypisu bibliograficznego. Nalezy jednak pamieta¢, ze miedzy tytutem a
podtytutem stawiamy kropke?. Kazdy przypis bibliograficzny koriczymy kropka.

Tworca (autor, redaktor itd.) — to pierwszy element przypisu. Norma zaleca podawac osoby lub
organizacje, ktére sg przedstawione w sposéb najbardziej eksponowany, jako odpowiedzialne za
opublikowang zawartos¢ cytowanego dokumentu.

Imiona nalezy podawaé po nazwisku, jesli wystepuje na poczatku przypisu. Dopuszcza sie skracanie
imion do inicjatéw. Jezeli twdrcg jest organizacja badz grupa ludzi, zaleca sie w przypisie uzycie formy
jej nazwy wystepujacej w bazie bibliograficznej wykorzystywanej przy sporzadzaniu przypisu (np.
Polska Akademia Nauk). Jesli nazwa wystepuje w formie inicjatéw, mozna w nawiasach kwadratowych
dodac jej rozwiniecie.

Jako twérce mozna podawac nazwiska redaktoréw publikacji sktadajgcych sie z prac pochodzacych z
réznych zrédet lub artykutéw kilku autoréw, pod warunkiem, ze redaktor jest wyraznie wskazany w
publikacji. Po nazwisku redaktora zaleca sie podanie w nawiasach okragtych skrétu ,red.” lub jego
odpowiednika.

W przypadku dziet majacych czterech lub wiecej twércéw, norma zaleca podawaé¢ — w miare
mozliwosci — nazwy wszystkich lub jesli ktorakolwiek z nazw jest pomijana, to po nazwie pierwszego
twércy podajemy skrot ,,i in.” lub et al.”.

Dla pewnych rodzajow zasobdéw informacji (np. encyklopedii), ktére powstaty w wyniku wspotpracy
wielu oséb i zadna z nich nie petni decydujacej funkcji jako twodrca, zamiast nazwy twdrcy nalezy
podawac tytut.

1 PN-ISO 690:2012, Informacja i dokumentacja. Wytyczne opracowania przypiséw bibliograficznych i powotan
na zasoby informacji.

2 Antczak M., Nowacka A., Przypisy, powotania, bibliografia zatgcznikowa. Jak tworzyé i stosowaé. Podrecznik,
Wyd. 2 popr., Warszawa, Wydawnictwo SBP, 2008, s. 92.



Jesli nie mozna ustali¢ osoby ani organizacji jako twdrcy materiatéw z konferencji, to norma zaleca
podanie nazwy konferencji jako pierwszego elementu przypisu.

W przypadku dziet anonimowych pierwszym elementem przypisu moze by¢ tytut.

Tytut — jest elementem wymaganym, natomiast podtytut nie. Jednakze mozna podaé podtytut, jesli
uznamy, ze jest to korzystne dla jasnosci przypisu lub identyfikacji dokumentu.

Oznaczenie nosnika — element wymagany — podajemy w nawiasach kwadratowych po tytule, np.
[online]; [dyskietka]; [tasma magnetyczna]; [CD-ROM].

Wydanie — element wymagany — zapisujemy cyframi arabskimi. Informacje o zmianach w wydaniu
nalezy skraca¢, np. ,,Wyd. 3 popr.”; ,Wyd. 2 uzup.”; ,,Wyd. 5 rozsz.”; ,Wersja 3.1.”.

Miejsce wydania i wydawca — to elementy wymagane.

W przypadku gdy w zrédle nie podano miejsca wydania, a jest ono znane, mozna je podac¢ w nawiasach
kwadratowych. Jezeli sg rdwnorzedne co najmniej dwie nazwy miejsc, to norma zaleca podawac
jedynie pierwsza.

Nazwy wydawcow mozna skracaé, pomijac szczegoty, ktére sg bez znaczenia dla ich identyfikacji. Jesli
jest co najmniej dwdch wydawcdéw, to norma zaleca podawaé jedynie pierwszego.

Data (wydania, wytworzenia, wykonania, transmisji itp.) — element wymagany. Zwykle podajemy rok,
lecz dla niektdrych rodzajow jednostek (np. zasoby informacji online, gazety, dokumenty patentowe)
moze by¢ konieczne podanie takze miesigca i dnia, a niekiedy i godziny (np. ,1996-02-14, 16:54:12";
,14 lutego 1996”).

Jezeli w przypisie podaje sie date uzyskania praw autorskich, to norma zaleca jg poprzedzic: ,,©” lub
,cop.”, lub ,copyright”.

Jezeli w zasobie informacji podano btednie rok, to nalezy napisa¢ poprawng date w nawiasach
kwadratowych. Natomiast jesli nie mozna ustali¢ daty wydania, to norma zaleca poda¢, np.: [19397?];
[ok. 1954]; [18 w.]; [brak daty].

W przypisach do przedrukéw itp. nalezy podaé date wydania tej edycji lub — w przypadku kopii — date
oryginatu oraz date skopiowania lub przedruku.

Przy otwartym cyklu wydawniczym po podaniu roku pierwszej jednostki nastepuje mysinik i odstep
(np. ,,2001-").

Jesli data nabycia praw autorskich rézni sie od daty wydania, mozna poda¢ obie.

Szczegdty dotyczace publikacji dokumentu nalezy podawac w kolejnosci:

miejsce, wydawca, rok.




Data aktualizacji (nowelizacji) — element wymagany. Dokumenty online bywajg czesto aktualizowane,
nowelizowane. Dlatego po dacie publikacji nalezy poda¢ date cytowanej aktualizacji czy nowelizacji,
np.: ,aktualizowany w styczniu 2008”; ,ostatnia aktualizacja 26 listopada 2012”; ,nowelizowany 13
marca 2009”.

Numeracja i paginacja — sktadniki jednostki norma zaleca cytowa¢, uzywajgc termindw, jakie
wystepujg w zasobie informacji. Ponadto, aby przypis identyfikowat czes¢ jednostki, na ktéra sie
powotano, podajemy np.: ,tom 3”, ,nr5”, ,s. 58-73".

Terminy dotyczgce mniejszych skfadnikéw wydawnictwa ciggtego mozna pomingé, wyrdzniajgc
typograficznie numery: nr tomu wyttuszczeniem, nr czesci w nawiasach okragtych, np.: 7(2), 58-73.

Data dostepu (powotania) — element wymagany dla dokumentédw online — date dostepu (czyli
faktyczny dzien przegladania dokumentu online), ujeta w nawiasy kwadratowe, nalezy poprzedzic
wyrazeniem ,przegladany” lub jego odpowiednikiem, np.: [przegladany 28 lipca 1996]; [dostep: 2007-
04-13]; [dostep: 6 maja 2008; 19:15 GMT].

Tytut i numer serii — wymagany jest, jezeli jednostke identyfikuje sie jako czesc¢ serii.
Uwagi — to element fakultatywny.

Identyfikatory — element wymagany — jesli jednostka posiada miedzynarodowy znormalizowany
numer (np. ISBN, ISSN, ISAN, ISMN) lub inny miedzynarodowy identyfikator, np. Digital Object
Identifier (DOI®), ktéry jednoznacznie identyfikuje zasdb, to nalezy go umiesci¢ w przypisie. Z uwagi na
fakt, iz jest to jeden z najnowszych elementdw opisu bibliograficznego, nie wszyscy twdrcy go
uwzgledniajg w swoich przypisach bibliograficznych. W naszej Uczelni na razie odstgpiono od
obowigzku stosowania ISBN-6w i ISSN-O6w w przypisach bibliograficznych.

ISBN — Miedzynarodowy Znormalizowany Numer Ksigzki (International Standard Book Number) to
wymagany element przypisu bibliograficznego, ktéry stuzy do jednoznacznej identyfikacji wydawcy i
wydawanych przez niego wydawnictw zwartych. Z uwagi na fakt, iz jest to jeden z najnowszych
elementow opisu bibliograficznego, nie wszyscy twoércy go uwzgledniaja w swoich przypisach
bibliograficznych. Zbudowany jest z pieciu czesci. Pierwsza (a) to prefiks (dodawany w ksigzkach
wydanych po 1 stycznia 2007 r.). Druga czesc¢ (b) oznacza jezyk albo kraj pochodzenia. Polska ma numer
83. Trzecia cze$¢ (c) oznacza wydawce, czwarta (d) numer ksigzki, a pigta (e) to znak kontrolny3.

3 Miedzynarodowy Znormalizowany Numer Ksigzki ISBN. Instrukcja [online], Warszawa, Biblioteka Narodowa,
2007, http://www.bn.org.pl/download/document/1234530226.doc,[dostep: 10.05.2017].



ISBN 978-83-61036-58-6

a. prefiks,

b. identyfikator grupy rejestracyjnej,

c. identyfikator wydawcy (wystepujgcego o rejestracje),
d. identyfikator publikacji,

e. znak kontrolny

Gdy ksigzka nie posiada ISBN, szczegdélnie w starszych wydaniach — po prostu pomijamy.

Natomiast ISSN to miedzynarodowy znormalizowany numer wydawnictw ciggtych, nadawany
zasobom ciggtym (czasopismom, gazetom, seriom numerowanym, rocznikom itp.)%.

Dostepnosc i dostep — element wymagany dla zasobdéw informacji dostepnych online. Informacja
lokalizujgca dokumenty w internecie powinna odsytaé¢ do dokumentu, ktdry byt faktycznie przegladany,
np.:

http://so.pwn.pl/ lista.php?co=nie+wymagane

Jezeli adres internetowy trzeba przetamacé na koricu wiersza, norma zaleca to robi¢ po pojedynczym
lub podwdéjnym ukosniku, ale przed pozostatymi znakami interpunkcyjnymi, np.:
http://winntbg.bg.agh.edu.pl/
skrypty2/ 0095/041-051.pdf
Skala (mapy lub innego dokumentu kartograficznego) — nalezy podawac jako stosunek liczbowy, np.:

,1:10,000” lub jak podano na dokumencie.

Rozmiar (map i planéw) norma zaleca podawac jako wysokos¢ na szerokosé, w milimetrach, mierzong
pomiedzy ramkami mapy lub np. wielkos¢ arkusza.

Inne informacje — w przypisach bibliograficznych mozna umieszcza¢ inne, wazne dla danego
dokumentu informacje.

4 Informacje ogdine [online], Warszawa, Biblioteka Narodowa. Narodowy Oérodek ISSN,
http://www.bn.org.pl/programy-i-uslugi/issn/informacje-ogolne/, [dostep: 10.05.2017].



